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1. LOOVTOO ULESEHITUS

Loovtdd kirjalik osa vormistatakse vastavalt Laagna Lasteaed-Pohikooli kehtivale loovt6o
kirjutamise, vormistamise ja hindamise juhendile. Loovtdoo koidetakse kiirkoitjasse voi

esitatakse elektrooniliselt.

Loovtoo koosneb jiargmistest osadest:

e Tiitelleht

e Sisukord

e Sissejuhatus

e Teoreetiline taust

e Praktilise t60 kirjeldus

e Kokkuvote

e Kasutatud Kirjanduse loetelu
e Lisad

1.1 Tiitellehe vormistamine

Tiitellehel peavad olema viilja toodud jirgmised andmed:

e Oppeasutuse nimi (iilaserva keskel, suurtihed, fondi suurus 12 pt)

e Koostaja ees- ja perekonnanimi (lehe keskel), mis paikneb tiitellehel % korgusel
pealkirja kohal

o Loovtdo pealkiri (keskel koos koostaja nimega samas 16igus, paksus kirjas (Bold),
14 pt, suured téhed)

o Too nimetus (keskel, véikses kirjas, pealkirja ja nimega samas 15igus)

e Juhendaja ees- ja perekonnanimi (lehe paremal serval)

e SoOna ,Juhendaja* jdrel koolonit ei kasutata. Kui juhendajaid on mitu tuleb kirjutada
nende nimed alla eraldi reale ning sona ""Juhendajad’” kirjutatakse ainult esimese
juhendaja nime ette

e Too kaitsmise koht ja aasta (lehe alaserval keskel)



e Punkti, lehekiiljenumbrit tiitellehel ei kasutata

Tiitellehe kirjastiil on Times New Roman. Tiitellehe néidis on toodud Lisas 1.

1.2 Sisukorra vormistamine

Sisukord lisatakse tiitellehe jargselt. Koik alljaotused esitatakse sisukorras vastavalt t60s
toodud pealkirjade, alapealkirjade ja lehekiiljenumbritega. Sisukorda, sissejuhatust,
kokkuvotet ning kasutatud allikaid ja lisasid ei nummerdata. Sisukord koostatakse

automaatselt tekstitootlusprogrammiga.

Sisukorra néidis on toodud Lisas 2.

1.3 Sissejuhatus

Sissejuhatuses kirjeldab dpilane oma huvi uuritava valdkonna kohta.

Sissejuhatus koosneb jirgmistest osadest:
e loovtdd teema valiku tutvustus - dpilane toob vilja tdhelepanekud, mille pdhjal antud
teema valik sai tehtud
o loovtdo eesmérk - mida soovitakse saavutada
e t50 sisu lithitutvustus (millistest peatiikkidest antakse iilevaade)
e sissejuhatuse 10pus inimeste tdnamine, kes toetasid t66 valmimist

e sissejuhatuse soovituslikuks pikkuseks on kuni 1 lehekiilg

1.4 Loovtoo teoreetiline taust

Loovt6o kirjalikus osas annab Opilane tilevaate to6ga seonduvast probleemistikust erinevate
allikate toel. To0s toodud seisukohad, faktid peavad olema korrektselt viidatud. Loovt6o

pikkuseks individuaalse t66 puhul on 10-15 lehekiilge ning rithmatd6 puhul 15-25.

Loovtoo Kirjaliku osa vormistus:

e Loovtdo kirjaliku osa soovituslik pikkus on 1-2 lehekiilge.



e [ oovtdd vormistatakse kirjastiiliga: Times New Roman, suurusega 12 pk.

e Reavahe t60 vormistamisel on 1.5.

e Teksti joondamisel kasutatakse roopjoondust.

e Lehekiilje vasakusse serva jaetakse 3 cm, paremasse serva 2 cm ning iila- ja alaserva
2,5 cm laiune veeris.

e Iga uus teema pealkiri algab uuelt lehelt.

e Pohi pealkirjad joondatakse vasakule ning tihistatakse araabia numbritega nagu nt:
1.,1.1 pealkirja nimetus jne.

e Pohipealkirjade suurus on 14 pk ning vasakjoondusega, paksus kirjas (Bold).

e Alapealkirjade suurus on 12 pk ning vasakjoondusega, paksus kirjas (Bold)

e To60 nummerdatakse - tiitellehel nummerdust ei kasutata, number lisatakse lehekiilje

alumisse ossa, keskele. Lehekiilje numbrid algavad teoreetilisest teemast

1.5 Praktilise osa kirjeldus
Loovtod praktilises osas kirjeldab dpilane t66 valmimise kava vdi etappe ning analiiiisib
tooprotsessi. Praktiline osa v3ib toetuda nditlikule materjalile nagu nt portfoolio, fotoalbum,

raamat, animatsioon jne.

1.6 Kokkuvote
Kokkuvdttes annab Opilane iilevaate oma t00 eesmairgist, t60 sisust ja protsessist ning
hinnangust tehtud toole. Kokkuvdtte kirjutamisel tuleb jélgida sissejuhatuse ja kokkuvotte

omavahelist sobivust, et nad moodustaksid omaette tervikliku tlevaate. Soovituslikuks

pikkuseks on kuni 1 Ik.

1.7 Kasutatud kirjandusele viitamine

Loovtdo kirjalikus osas tuleb vélja tuua kdik t66 koostamisel kasutatud allikad.

Viitamine:

Raamatud



Viidatakse: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Pealkiri:
alapealkiri. llmumiskoht: Kirjastus

Niide: Heidmets, R. (2013). Animadpik. Tallinn: Koolibri.
Niéide mitme autoriga: Tougu, A., Soans, K. (2005). Indigolapsed: kas uus pdlvkond?

Tartu: Viike vanker.

Internetiallikad
e Autor vdi dokumendi sisu eest vastutav autor.
e Avaldamisaasta voi selle puudumisel no date lithend (n.d.).
o Allika pealkiri.
e URL-aadress.

e Millal uurija on allikat kasutanud ja/voi vilja trikkkinud.

Niide: Kirch, A. (1997). Mitte-eestlaste integratsioon: kas kogu Eesti Uhiskonna iilesanne?
http://www.integratsioon.ee/est/artiklid_1.html (21.04.2000).

Ajakirjad ja ajalehed
Ajakirjale viitamine: Autor. (Ilmumisaasta). Pealkiri. Ajakirja nimetus, ajakirja number ja

lehekiiljed, millel kogu artikkel asub.

Niide: Heinla, E. (2004). Unustatud loovus. Haridus nr 9, Ik 8-12.

Ajalehele viitamine: Autor. Ilmumisaeg (aasta, pdev. kuu). Pealkiri. Ajalehe nimetus.

(mahukate lehtede puhul antakse ka lehekiilg/lehekiiljed)

Niide: Smertina-Mieorg, A. (2022, 21. oktoober). Praktikali 6kosiisteem. Opetajate Leht.

Ajalehe/ajakirja artikkel veebis
Autori(te) perenimi, initsiaal. [Imumisaeg (aasta, pdev. kuu). Pealkiri. Allika nimetus. URL-

aadress.

Niide: Poom, R. (2015, 01. veebruar). Leedu euroalaga liitumisel sai kdige rohkem

tahelepanu julgeolekuteema. Allikas Eesti Pdevaleht: www.epl.ee
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1.8 Jooniste ja tabelite vormistamine

Joonised vdivad olla diagrammid, graafikud, joonistused, kaardid, skeemid, kujundid voi
fotod. Joonist vOiks kindlasti kasutada ainult siis, kui see tdiendab teoreetilises osas
kirjutatavat teksti, muutes selle lugejale arusaadavamaks. Kui Opilane peab joonist
vajalikuks, tuleb valida t60sse sobiv joonise liik. Jooniseid on vdimalik kujundada ka
arvutiprogrammi abil. Viitamisel tuleb kindlasti nédidata joonise number, mis eraldatakse
muust tekstist tavaliselt iimarsulgudega nagu niiteks (vt joonis 2.1)

Niide:
Joonis 1. Meeste ja naiste jaotumine vanusegruppidesse (Viljus 2015: 4) voi Joonis 1.

Meeste ja naiste jaotumine vanusegruppidesse: kus m on mehed ja n on naised (Viljus
2015: 4)

180
160
140
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100
30
60
40
20
0

2010 2011 2012 2013 2014 2015
[ naine 138 120 125 117 115 117
. mees 31 29 28 25 22 22

—fokku 169 149 153 142 137 139

Joonis 1. Tootajate arv 2010-2015 (Viljus 2015: 4)
Tabelid

Tabelid voimaldavad esitada arvandmeid

Suured tabelid tuleks paigutada lisadesse

Tabel peab asuma pérast tekstis olevat esmast viidet tabelile

Tekstist tuleb tabel eraldada {ihe tiihja reaga

Tabelid tuleb nummerdada araabia numbritega ja lisada pealkiri

Kui tabeleid on alla 10, sobib nummerdada tabelid jargmiselt - Tabel 1. ja pealkiri
Tabelid joondatakse vasakule ning, kui tabel on mahult suur, tuleb see paigutada
landscape



e Erinevatest allikatest saadud tabelkid tuleb viidata (viide vormistatakse tabeli
pealkirja 10ppu samasuguselt nagu viitamisega tekstis.

e Autori poolt arvutatud andmed tuleb samuti viidata, et need on autori enda
koostatud ning selle viide vormistatakse tabeli pealkirja l1oppu.

Naide 1

Tabel 1. Laenu tagasimakse tabel detsember 2014 — detsember 2015 (Nohrin 2015: 1)

Tihtacg Aastamakse kululiikide kaupa Lacnujiiik €
annuiteet € intress € pdhiosa €
Detsember 2014 0 0 0 5000
Jaanuar 2015 435 33 402 4598
Veebruar 2015 435 31 404 4194
Miirts 2015 435 28 407 3787
Aprill 2015 435 25 410 3377
Mai 2015 435 23 412 2965
Juuni 2015 435 20 415 2550
Juuli 2015 435 17 418 2132
August 2015 435 14 421 1711
September 2015 435 11 424 1288
Oktoober 2015 435 9 426 861
November 2015 435 6 429 432
Detsember 2015 435 3 432 0
Kokku 5219 219 5000 X
Naide 2
Tabel 1. Tegevuskava.
Kuupéev Tegevus Sisu
10.10.22 To660petuse tunnis tooli Tooli lihvimisel kasutasin

lihvimine

80 ja 120 karedusega

lilvapaberit.




1.9 Lisad

Lisadesse lisab Opilane materjalid, mis tdiendavad loovt66 kirjalikku osa. Lisad tuleb
nummerdada tekstis vastavalt viitamise jdrjekorrale nagu nt (Lisa 1; Lisa 2 jne). Iga lisa

algab uuelt lehelt.

Lisades voib esitada:
e pildid;
e kiisitlused;
e ankeedid,
e testid;
e tabelid;
e arvandmed,

e t60s kasutatud materjali/vahendid jne.

2. ESITLUSE KOOSTAMINE

Peale teoreetilise osa valmimist tuleb Opilasel teha ka esitlus, millele loovtdo kaitsmisel
toetuda. Esitluse loomiseks void kasutada jiargmisi keskkondi: Canva.com, Google Sites,

MS Powerpoint, Prezi.com vms.

Esitluse koostamine

o Esitlust alustab opilane poordumisega komisjoni ja kohalviibijate poole

o Tutvustab ennast (taustal avatud esitluse tiitelleht, kus on kirjas t66 teema, autori
nimi, kool ja klass) Nt: Austatud komisjon, lugupeetud kohalviibijad! Olen 8
klassi (tdhis) dpilane (nimi) ning tutvustan Teile oma loovtddd teemal (loovtoo
teema)

o Esitluse ettekandmiseks on aega 10 minutit, riihmat66 puhul minutit

o Esitlus 10peb kuulajate tdinamisega

o Komisjoni ja kuulajate kiisimustele vastamine



Nouded esitlusele

e Tiitelslaid - t66 teema, t606 autori nimi, kool ja klass (1 slaid)

e Loovtdo teema valiku pohjendus ja eesmaérk (1 slaid)

o Ulevaade loovtdo sisust/tegemise etappidest (sh praktilise osa esitlemine) (3-6
slaidi)

e Tulemused ja jareldused (mida tehtud t66 jooksul Ooppisin?; millised olid minu
ootused loovtdole?; mis saab minu t60st edasi?) (1 slaid)

o Kasutatud allikate loetelu (1-2 slaidi)

e Ldpuslaid, kiisimuste ootamine tehtud to6le (Tdnan kuulamast!)

Esitluse vormistus

o Teksti ei tohiks tihel slaidil olla liiga palju - esita tekst punktide ja alapunktidena
(sobivalt 4-6 rida teksti)

o Teksti kirjutamisel vaata iile kirjavead

e Teksti suurus on soovitavalt 28, pealkirjad 44 ja kirjastiil loetav ning 14bi esitluse
ithesugune

o Esitlusele lisatakse pilte ldhtuvalt loovtoo temaatikast

o Esitluse tekst peab olema loetav ning taust sobilik (mitte liiga Kirev)

o Esitlusele efekte lisades tee neid parajalt

Enne loovtoo kaitsmist moétle libi jirgnevad punktid:

o Esitlus tuleb jagada juhendaja/juhendajatega

o Suulist esinemist harjutatakse enne kaitsmist nii juhendaja/juhendajatega kui ka
individuaalselt

e Kui sinu to6l on ka praktiline osa, siis motle 14bi, kuidas tutvustad oma praktilist
t60d, millised ettevalmistused selleks teed

e Motle 14bi ka riietus, mida loovtoo kaitsmisel kannad
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LISA 1 Tiitellehe naidis

TALLINNA LAAGNA LASTEAED-POHIKOOL

Opilase nimi
LOOVTOO TEEMA VALIK

Loovtoo

Juhendaja: Ees ja Perekonnanimi

Tallinn 2023
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LISA 2 Sisukorra niidis

SISUKORD

SISSEJUHATUS

1. ANIMATSIOONIST

1.1 Animatsiooni liigid ja nende kirjeldus

2. LUHIFILMI LOOMISE KIRJELDUS
2.1 Liihifilmi idee
2.2 Peategelaste iseloomustus
2.3 Liihifilmi to6protsess

2.4 2D animatsiooni jareltootlus
KOKKUVOTE

KASUTATUD ALLIKAD

12

SN

© ©0 0 © O©

11
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https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.30j0zll
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.30j0zll
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.dmij9vtsa383
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.dmij9vtsa383
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.e6rw66hrbbb0
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.e6rw66hrbbb0
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.hqvgt1funadj
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.hqvgt1funadj
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.csg84d3zrd2y
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.csg84d3zrd2y
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.108y6j5epibb
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.108y6j5epibb
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.gv4vtg1aq3z1
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.gv4vtg1aq3z1
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.5yl73ajaktuv
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.5yl73ajaktuv
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.3rdcrjn
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.3rdcrjn
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.bc3ryvchg64f
https://docs.google.com/document/d/1kY3h0ao2Hb35CC3fTBUnEvL0lnGv1EoG/edit#heading=h.bc3ryvchg64f

LISA 3 Pealkirjade vormistamine

Pealkirjad vormindatakse automaatse pealkirja laadi abil, selleks kasutatakse Pealkiri 1 ja

Pealkiri 2 laadi (Heading 1/ Heading 2).

Tekst vormindatakse automaatse tekstilaadi abil, kasutades normaallaadi. Laadid leiad

tooriistarealt ,,Avaleht®, vajadusel tuleb paremal serval asuva noolekesega laadide meniiiis

liikuda allapoole:

Fail | Avaleht llisa Joonista Kujundus Kiljendus Vited Postitused Libivaatus WVaade Spikker

U Calibri (Kehatekst) «[11 = = )

A A Aav B =SS

Kleebi P K A-® x ¥ A- & A~
*  <F Vaemingupintsel

LEikelaud ] Font [

HAR!

Normaallaad Vahedeta

Posi -

, 9
e Asends piiraat
[y vai -

if Redigeerimine  HAl

Juhul, kui laadide valik on peidetud, siis tuleb vajutada nupule ,laadid”, siis on koik

olemasolevad laadid nihtavad.

Fail | Avaleht] Lisa Paigutus Viited L&bivaatus Vaade  Spikker
T - = _
_D Cambria Bold Italic ~ 16 - AN }3@ i T
Kleebi

Laadid
u AaBbCc AaBbCc
Vahedeta Pealkiri 1
AaBbCc AaBbCc AaBbCc
Réhutus Tugev Tsitaat
AaBbCc
Loendi Idik

A+ Loo uus laad vormingu péhjal...

A_> Rakenda laadid...

As Eemalda vorming

S e [ K|a s x ¥ aav 2+ A~ [F]
Lé

ratbce - AgB
Pealkiri 2
Uldpealkiri
AaBbCc AaBbCc
Vaevumdrgatav viide Tugev viide

AaBbCc
Alampealkiri

AaBbCc

Raamatu pealkiri

Kirjutame valitud teema pealkirja voi valime juba olemasoleva pealkirja, nditeks

»SISSEJUHATUS* jne ning vormistame vastavalt juhendile.

A

)

Juhendi jargi on pdhipealkiri - Pealkiri 1 fondiga Times New Roman, suurusega 14 punkti,

reavahe 1,5 punkti, musta varviga ning paksus kirjas.
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K&ik need seadistused asuvad tooriistareal ,,Avaleht*

Selekteerime teksti ja uuendame stiili.

SISSEJUHATUS

Valime fondi ,,Times New Roman*:

Fail  Avaleht Lisa Joonista Kujundus Kiljendus Viited Postitusec

ﬁ”j [caibri Bn | A" A Aav By

~\

Kleebi Kujunduse fondid e
¥ =1 Vormingupintsel L Pealkiriad I
LBikelsud & Calibri Light (Pealkirjad)
L Calibri (Sisutekst) E
B I Times New Roman I (Pealkirjad)
. ~Arial (Sisutekst)
0
- Kéik fondid
. Abadi D

Valime teksti suuruse 14 punkti:

Fail  Awvaleht Lisa Joonista Kujundus Kiljendus \Vited

Ijil _' |_ﬁmestRoman(v|EE‘A“ A" Aa

Kleebi B P K A~ ab 8 A~ £ -
MR- § Vormingupintsel g
Loikelaud M 10
B 11
-
: 16

Vormistame teksti paksus Kirjas:

Fail  Awvaleht Lisa Joonista Kujundus Kiljendus

f{j _' Times Mew Roman (| v.| 14 V.| A

Kleehi B

™

‘5 Vormingupintsel
Laikelaud a Font
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Valime reavahe 1,5 punkti:

Labivaatus Vaade  Spikker

== Ey Z = ) sl [1)
SIE == 15 b H

1.0

MNormaallaad

. 5, s s 1.15

= v 1.5
2,0
2,5
3,0

Reasammusuvandid...

= Liga Idiguvahe lGigu ette
.|= Eemalda Idiguvahe Idigu jarelt
SISSEJUHATUSY

Kui koik on digesti vormistatud, tuleb teha uuendus, et jargmised pealkirjad muutuksid

automaatselt.

Stiili uvuendamiseks, vajuta pealkiri ,,Pealkiri 1 laadi peale parema hiire nupuga ' javali

avanenud aknas ,,Vérskenda laad Pealkiri 1 valikuga sobitamiseks*.

[}
@ hiire parem klops Pealkirja peale

T . /D Otsi ~
Normaallaad | vehedeta | Pealkiril J| Pealkiiz  Pealkir © & asenda
Iy valiv
1 1 1 1 | 8 1 9 - Pyt 1 1 | 1

Muuda...
Vali kéik: (andmeid pole)
Nimeta imber...

Eemalda laadigaleriist

Lisa galerii kiirpaasuribale
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Alapeatiiki Pealkirja 2 (Heading 2) seadistamine toimub samamoodi.

Selekteerime teksti ja uuendame stiili.

Juhendi jargi on alapealkiri - Pealkiri 2, fondiga Times New Roman, suurusega 12 punkii,

reavahe 1,5 punkti, musta vérviga ning paksus Kirjas.
Koik need seadistamised asuvad sakil ,,Avaleht®.

Valime fondi ,,Times New Roman*:

Fail Avaleht Lisa Joonista Kujundus Kiljendus Vited Postitusec
ﬁj ' [Calibri i vln A" A Aav B
Kleebi - Kujunduse fondid 4
v &S?VOrmingupintsel — h (Peslkiad I
LSikelaud 5 Calibri Light ealkirjad)
[ Calibri (Sisutekst) G
ud
B Times New Roman I (Pealkirjad)
y Arial (Sisutekst)
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KASUTATUD ALLIKAD

Loovtodde vormistamise juhendi koostamisel on vdetud eeskuju Tartu Tamme
Gilimnaasiumi, Tallinna Teeninduskooli ja Viimsi kooli kirjalike t66de juhenditest ning

Viljandi Jakobsoni kooli esitlemise koostamise juhendist.

Tartu Tamme Giimnaasium. Tartu Tamme Glimnaasiumi kirjalike t66de juhend.

https://www.tamme.tartu.ee/loovtoo/juhendid/praktiline-juhend-2019-03.pdf

Tallinna  Teeninduskool.  Tallinna  Teeninduskooli  kirjalike  to6de  juhend.

https://www.teeninduskool.ee/failid/tallinna%20teeninduskool 13 04 2015.pdf

Viimsi kool. Opilastédde koostamine.

https://viimsi.edu.ee/koolikorraldus/dokumendid/opilastoode-koostamine/

Viljandi Jakobsoni kool. Loovtdd esitluse koostamine.

https://www.vijk.vil.ee/sites/vik.vil.ee/files/Loovtoo esitluse koostamine.pdf
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